
― 学外からの図書館利用＜2022年度版＞ ― 学生限定  

文献複写物（論文）郵送サービス  （送料無料、複写（コピー）料金無料で文献複写物（論文）を、ご自宅（指定場所）までお送りします）   

※卒業研究等にお役立てください                                             期間 2023年 3月 31日まで 

 

 ◆取り寄せ方法 1（メール） 

 1）図書館 HPにリンクのデータベース「CiNii ※以下参照」等で論文検索 

 

  図書館 HP  ( https://biwako-seikei.jp/education/library/ ) にアクセス  

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①論文名/著者名 

②掲載誌名 ③掲載巻号 ④掲載ページ 

⑤掲載誌発行年 

2）図書館メール（tosyo@bss.ac.jp）へ、学籍番号、氏名、送付先、文献情報を記入し

送信することで、指定場所へ郵送します。 

  ※文献情報には必ず、①論文名/著者名 ②掲載誌名 ③掲載巻号 ④掲載ページ 

⑤掲載誌発行年を記入してください（以下参照）。 

（メール記入例 ） 

宛先 tosyo@bss.ac.jp 

件名 文献取り寄せ依頼について（2731063 びわ 小太郎 ） 

本文 図書館御中 

  2731063の びわ小太郎（〒520-05◯◯ 大津市和邇◯◯◯1204番地）です。 

以下文献の取り寄せをお願いします。 

①オリンピックとスポーツウエア/潮田 ひとみ 

②日本衣服学会誌 ③65 (1) ④1-7ページ ⑤2021-10発行       

 

（CiNii 論文情報掲載画面） 

データベース一覧に

「CiNii Research」等 

リンク 

https://biwako-seikei.jp/education/library/
mailto:tosyo@bss.ac.jp
https://cir.nii.ac.jp/


◆取り寄せ方法 2（MyOPAC） 

 1）びわこ成蹊スポーツ大学 OPAC（大学資料検索システム）に       2）利用者サービスをクリックし、文献複写・貸借申し込みをクリック 

  アクセス URL（http://libopacb.bss.ac.jp/opac/opac_search/） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3）ログイン画面で IDとパスワードを入力し、ログインボタンをクリック   4）著作権確認ヘルプ画面で、文献複写に関する内容を確認し、“同意します”を 

選択し、次へをクリック 

 

                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者 ID：学籍番号 

パスワード（初期設定）： 

生年月日（西暦月日の 8 桁） 

例）2000 年 11 月 1 日の 

場合： 20001101 

http://libopacb.bss.ac.jp/opac/opac_search/


5）文献複写を選択し、  の箇所を入力                    6）支払料金の項目は私費。希望の連絡方法を指定 

  ※   の箇所でページ数などが分からない場合は必ず“不明“と入力       図書館へ連絡することがあれば、通信欄に入力 

文献複写の受取方法で郵送を選択し、郵便番号と住所を入力 

すべて入力後、次へをクリック 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7）内容確認画面が表示され、内容に間違いがなければ、申込を確定する 

  をクリック                                8）申込完了 

  

 

 

 

 

 

 

 

                                       9）指定場所へ郵送します。 

                                         図書館からの連絡をお待ちください。   


